Zasady przygotowania maszynopisu pracy licencjackiej

· Praca licencjacka - pisana pod kierunkiem opiekuna naukowego powinna stanowić krytyczne i twórcze przedstawienie wybranej sytuacji problemowej w obszarze praktyki życia społecznego i gospodarczego zakreślonej ramami studiów i zawierać własną badawczą realizację tej idei, oceny i propozycji rozwiązania. Wymienione cele zrealizowane być winny według zasad metodologicznych, w zgodzie z poprawnością aparatury pojęciowej i dokumentacji bibliograficznej oraz wymogami edytorskimi.

· objętość pracy: ok. 50 stron

· 2 egzemplarze pracy- (promotor, archiwum); minimum jeden egzemplarz w twardej oprawie (archiwum)

· strony zapisane jednostronnie i ponumerowane (z wyjątkiem karty tytułowej)
· krój pisma: Times New Roman

· wielkość : tekst podstawowy - czcionką 12; tytuły rozdziałów - czcionką 18 (pogrubioną); tytuły podrozdziałów - czcionką 16 ( pogrubioną)

· odstępy między wersami: półtora lub podwójne

· marginesy : górny - 2,5 cm; dolny - 2,5 cm; lewy - 3,5 cm; prawy - 2,5 cm.

· Tekst wyrównany do lewej i prawej (wyjustowany)
· Karta tytułowa winna zawierać: nazwę uczelni, kierunek, imię i nazwisko autora, tytuł pracy, imię i nazwisko promotora, miejsce i rok.

· Strona druga pracy: spis treści

· Spis literatury: wykaz prac (ułożonych alfabetycznie) cytowanych w opracowaniu: 

a. książka (pozycja zwarta):
Nazwisko(a), Inicjały imienia, (rok wydania): Tytuł, Miejsce wydania: Wydawnictwo.
Np.
Manfred H.G., Neilbrun A.B. (1980): Teach Yourself the Microsoft Power Point 2000 in 10 Minutes, Palo Alto, CA: Consulting Press.
Marciszewska B. (1997): Marketing usług rekreacyjno-sportowych, Warszawa: Wydawnictwo RCMSKFiS. 

b. artykuł w czasopiśmie:
Nazwisko(a), Inicjały imienia, (rok wydania): Tytuł artykułu. Czasopismo, nr
Np.
Kistowski M.(1998): Ekorozwój po polsku, Biuletyn PAEK nr 10
Newman P.W.G.,(1999): Sustainability and cities: extending the metabolism model, Landscape and Urban Planning, 44

c. rozdział w książce pod redakcją:
Nazwisko(a), Inicjały imienia, (rok wydania): Tytuł rozdziału. [w:] Nazwisko(a), Inicjały imienia, (red.), (rok wydania): Tytuł całej pracy, Miejsce wydania: Wydawnictwo
Np.
Lahory M.E., Ziff M.A., Spirol A. (1994): Maintaining a sense of control in later life. [in:] H. C. Gift, M. G. Orys (Eds.): Aging and quality of life. New York Springer.
Turek M., (2004): Rola sektora publicznego i prywatnego w rozwoju turystyki kosmicznej USA, [w:] B.Marciszewska , S.Miecznikowski. (red.): Usługi turystyczne w rozwoju regionalnym, AWFiS, Gdańsk

d. publikacje w Internecie
www.menis.gov.pl/prawo/rozp_258/zal_13.htm, z dnia 7 lutego 2005


Uwaga: zachować wcięcie; wyróżnić kursywą tytuły prac lub czasopisma; w przypadku prac obcojęzycznych zachować oryginalną pisownię.

· Przykładowa struktura pracy licencjackiej:
· Wstęp (ogólne wprowadzenie do problemu, hipoteza(y) badawcze, główny cel pracy, przewodnik po pracy)
· Rozdział I. Tytuł (rozdział poświęcony przeglądowi literatury: omówienie stanowisk teoretycznych i przegląd badań empirycznych dotyczących pierwszego z członów realizowanej pracy)
1.1. ...
1.2. ...
1.3. ...
· Rozdział II. Tytuł (rozdział poświęcony przeglądowi literatury; omówienie stanowisk teoretycznych przegląd badań empirycznych dotyczących drugiego z członów realizowanej pracy)
2.1. ...
2.2. ...
2.3. ...
· Rozdział III. Strategia badań własnych (Założenia metodologiczne badań własnych)
3.1. Problem, pytania i hipotezy badawcze ( zbudowanie problemu, wskazanie obszaru niewiedzy, sformułowanie pytań badawczych, postawienie 2-3 hipotez pracy)
3.2. Metody i procedura badań ( omówienie zastosowanych narzędzi badawczych i sposobu przeprowadzenia badań; czym i jak badamy?)
3.3. Badane osoby ( omówienie badanej populacji, społeczności, grupy lub analizowanej organizacji; kogo badamy?)
· Rozdział IV. Wyniki badań i ich omówienie ( prezentacja wyników badań własnych, ich analiza weryfikacja hipotez, dyskusja wyników w świetle literatury, własna interpretacja)
· Wnioski (krótkie zestawienie najważniejszych wyników badań własnych, podsumowanie, zakończenie)
· Spis literatury ( wykaz prac cytowanych ułożonych alfabetycznie)
· Metryczka pracy ( najważniejsze informacje o pracy: problem i cel, metody procedura badań, osoby badane, ważniejsze wyniki i wnioski; maksymalnie jedna strona!)
· Oświadczenie
· Aneks ( zestawienie wyników surowych badań własnych; niepublikowane materiały źródłowe wzór ankiety, itp.)
