Regulamin Studiów Podyplomowych

I. Postanowienia ogólne

§ 1. 
1.Studia podyplomowe funkcjonują na podstawie:

· art. 1.1. ust. 11, 18 i; art. 6.1. ust. 5,6; art. 8. ust. 7, 8; art. 8a; art. 167. 1 - ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. 2005 nr 164 poz. 1365 z zm.).
· rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 19 grudnia 2008 r.

w sprawie rodzajów tytułów zawodowych nadawanych absolwentom studiów i wzorów dyplomów oraz świadectw wydawanych przez uczelnie, na podstawie art. 167 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z późn. zm.), 
· rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 12 października 1993 r. w sprawie zasad i warunków podnoszenia kwalifikacji, zawodowych i wykształcenia ogólnego (Dz.U. Nr 103, poz. 472 z późn. zm.), 
· ustawy o systemie oświaty z dnia 7 września 1991 r. (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.), 
· rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 września 2004 r.            w sprawie standardów kształcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 207, poz. 2110), 
· Statutu Europejskiej Szkoły Wyższej w Sopocie 

II. TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIÓW PODYPLOMOWYCH
§ 2

1. Jednostki organizacyjne prowadzące studia podyplomowe zobowiązane są                    do zapewnienia: 

a. kadry dydaktycznej posiadającej kwalifikacje odpowiadające rodzajowi prowadzonych zajęć; 

b. sal dydaktycznych i wyposażenia niezbędnego do prawidłowej realizacji programu studiów; 

c. materiałów dydaktycznych przeznaczonych dla uczestników studiów; 

d. obsługi administracyjno-technicznej studiów. 

2. Studia podyplomowe są prowadzone w trybie niestacjonarnym. 
3. Studia podyplomowe są odpłatne.

4. Kandydaci mogą wnosić opłatę za studia w ratach. Opłatę należy wpłacać na konto Uczelni. 

5. Nie wpłacenie czesnego w terminie określonym w ust. 4 może spowodować skreślenie    z listy słuchaczy.

6. Studia podyplomowe tworzy Rektor po zasięgnięciu opinii Senatu ESW. 
§ 3

1. Studia podyplomowe trwają nie krócej niż dwa semestry. 
2. Program kształcenia umożliwia uzyskanie przez słuchacza co najmniej 60 punktów ECTS.
§ 4

1. Wniosek o utworzenie studiów podyplomowych, należy złożyć w dziale kształcenia      w terminie nie później niż 3 miesiące przed proponowaną datą uruchomienia studiów. 

2. Do wniosku o utworzenie studiów podyplomowych należy dołączyć: 

a. informację zawierającą nazwę studiów, tryb i czas trwania, 

b. warunki rekrutacji na studia, 

c. program studiów, uwzględniający przedmioty nauczania na poszczególnych semestrach, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania świadectwa ukończenia studiów, 

d. przewidywaną obsadę kadrową, 

e. wskazanie kandydata na kierownika studiów, 

f. kosztorys studiów, sporządzony dla minimalnej liczby uczestników warunkującej samofinansowanie się studiów (według wzoru - załącznik nr 1), 

g. opinię Senatu. 

§ 5
1. Zmiany nazwy studiów podyplomowych, czasu ich trwania lub programu kształcenia obejmującego ponad 25% godzin dydaktycznych zatwierdza prorektor odpowiedzialny za sprawy kształcenia.

2. Korekty programu studiów podyplomowych obejmujące do 25% godzin dydaktycznych zatwierdza Dziekan, po zasięgnięciu opinii Rektora.

§ 6
1. Studia podyplomowe likwiduje Senat ESW w Sopocie na wniosek dziekana a zatwierdza Rektor. 

2. Wniosek o likwidację studiów podyplomowych składa kierownik studiów dołączając uzasadnienie likwidacji studiów podyplomowych. 

3. W przypadku nie uruchomienia studiów podyplomowych przez trzy kolejne edycje, kierownik studiów podyplomowych ma obowiązek złożyć wniosek o ich likwidację. 
III. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
§ 7
1. Na studia podyplomowe mogą być przyjęci kandydaci posiadający kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia prowadzoną w uczelni, instytucie naukowym Polskiej Akademii Nauk, instytucie badawczym lub Centrum Medycznym Kształcenia Podyplomowego. 

2. W przypadku cudzoziemców, wymagany jest dyplom ukończenia studiów wyższych     w Polsce, albo dyplom ukończenia studiów wyższych za granicą, uznany lub nostryfikowany zgodnie z art. 192 ust. 2 i nast. Ustawy - Prawo o szkolnictwie wyższym z dnia 27 lipca 2005 roku (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 ze. zm.) 

3. Osoby niebędące obywatelami polskimi mogą podejmować i odbywać studia podyplomowe na zasadach określonych w art. 43 i 44 ustawy o szkolnictwie wyższym   z dnia 27 lipca 2005 roku (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 ze. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 24 kwietnia 2002 r. w sprawie podejmowania  i odbywania studiów przez cudzoziemców oraz ich uczestnictwa w badaniach naukowych i szkoleniach (Dz.U. Nr 69, poz. 634). 

§ 8
Kandydat na studia podyplomowe składa w dziekanacie lub sekretariacie studiów podyplomowych następujące dokumenty:

a. podanie o przyjęcie na studia (według wzoru - załącznik nr 2), 

b. kwestionariusz osobowy (według wzoru - załącznik nr 3), 

c. odpis dyplomu ukończenia studiów wyższych lub poświadczoną kserokopię dyplomu

d. inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji. 

§ 9
1. Rekrutację na studia podyplomowe przeprowadza kierownik lub osoba przez niego wyznaczona. 

2. Kierownik studiów podyplomowych, w terminie 14 dni od zakończenia rekrutacji, przedkłada w dziale kształcenia imienną listę kandydatów proponowanych do przyjęcia na studia podyplomowe. Decyzję o przyjęciu na studia podyplomowe podejmuje prorektor odpowiedzialny za sprawy kształcenia. W przypadku większej liczby chętnych niż liczba miejsc na studia o przyjęciu decyduje kolejność złożenia kompletu dokumentów. Z chwila przyjęcia na studia słuchacz jest zobowiązany do przestrzegania niniejszego regulaminu.

IV. PRAWA I OBOWIĄZKI UCZESTNIKA STUDIÓW PODYPLOMOWYCH
§ 10
1. Słuchacz studiów podyplomowych otrzymuje kartę zaliczeniową lub indeks uczestnika studiów podyplomowych. 

2. Słuchacz studiów podyplomowych powinien być poinformowany przez kierownika studiów o warunkach ukończenia studiów. 

3. Słuchacz studiów podyplomowych zobowiązany jest do uczestnictwa                            w programowych zajęciach dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych zaliczeń i zdania egzaminów. 

4. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje się następującą skalę ocen: 

	bardzo dobry
	bdb.
	5,0

	dobry plus
	db plus
	4,5

	dobry
	db
	4,0

	dostateczny plus
	dst plus
	3,5

	dostateczny
	dst
	3,0

	niedostateczny
	ndst
	2,0

	zaliczenie bez oceny
	zal.
	 


5. Każdy słuchacz ma prawo dwukrotnie podejść do zaliczenia, w wyznaczonym uprzednio przez wykładowcę terminie a w przypadku egzaminu semestralnego              w terminie wyznaczonym przez kierownika Studium.

6. Nie przystąpienie do egzaminu w wyznaczonym terminie równoznaczne jest                  z uzyskaniem oceny niedostatecznej z tego przedmiotu, chyba, że słuchacz odpowiednio usprawiedliwi swoją nieobecność. Decyzję w tym przedmiocie podejmuje egzaminujący a w przypadku egzaminu semestralnego - Kierownik Studium.

7. Słuchacz studiów podyplomowych może otrzymać zaświadczenie o odbywaniu studiów. Zaświadczenie wydaje kierownik studiów podyplomowych. 

8. Przebieg studiów podyplomowych dokumentowany jest w:

a. protokołach egzaminacyjnych

b. karcie zaliczeniowej lub indeksie słuchacza

c. protokole egzaminu dyplomowego.

9.  Słuchacze zobowiązani są do zgłaszania zmian w danych osobowych,                            a w szczególności  zmian nazwiska, adresu zamieszkania, adresu do korespondencji.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Absolwent studiów podyplomowych otrzymuje świadectwo ukończenia studiów, według wzoru określonego odrębnymi przepisami. 
§ 11
1. Uczestnik studiów podyplomowych jest zobowiązany do uiszczenia opłaty za studia     w terminie ustalonym przez kierownika studiów. Brak uiszczenia opłaty jest traktowane jako rezygnacja i skutkuje skreśleniem z listy uczestników studiów. Skreślenia dokonuje kierownik studiów podyplomowych, zawiadamiając dział kształcenia. 

2. W przypadku rezygnacji ze studiów podyplomowych w terminie do 14. dni od rozpoczęcia zajęć, uczestnikowi przysługuje zwrot 80% wniesionej opłaty za studia. Rezygnację wraz z prośbą o zwrot części opłaty za studia należy złożyć na piśmie do kierownika studiów podyplomowych, który podejmuje w tej sprawie decyzję. 

3. W przypadku rezygnacji ze studiów podyplomowych po upływie 14. dni od rozpoczęcia zajęć, zwrot wniesionej opłaty za studia nie przysługuje. 

4. Osoba, która przerwała studia podyplomowe, może je wznowić po przerwie nie dłuższej niż 2 lata. Warunki wznowienia studiów określa kierownik studiów i podejmuje w tej sprawie decyzję. 

V. PREZENTACJA DYPLOMOWA I EGZAMIN KOŃCOWY
§ 12
1. Prezentację dyplomową w wersji elektronicznej (płyta CD) słuchacz zobowiązany jest złożyć w biurze kierownika studium podyplomowego na dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem obrony.

2. W raz z prezentacją słuchacz powinien dołączyć oświadczenie następującej treści: Ja (nazwisko autora) oświadczam że składana przeze mnie prezentacja dyplomowa pod tytułem”(tytuł prezentacji dyplomowej)” została przygotowana samodzielnie i nie narusza praw autorskich innych osób, w pracy wykorzystałem/łam publikowane materiały i nie ujawniłem/łam informacji poufnych.

3.   Pierwszy termin egzaminu końcowego i obrony prezentacji dyplomowej ustala kierownik studiów.

4.   W przypadku nie przystąpienia do egzaminu lub uzyskania oceny niedostatecznej słuchaczowi przysługuje prawo powtórnego zdawania w terminie do miesiąca od daty pierwszego egzaminu. W uzasadnionych przypadkach - na prośbę słuchacza - kierownik studiów może ten termin przedłużyć.

5.   Słuchacz, który nie uzyskał zaliczeń lub nie zdał egzaminu semestralnego ustalonych     w planie studiów oraz nie złożył prezentacji dyplomowej w terminie zostaje skreślony z listy uczestników studiów.

6.   W przypadku nie uzyskania zaliczeń i pozytywnych ocen z egzaminów semestralnych     z przyczyn losowych słuchacz może, po złożeniu podania i uzyskaniu zgody kierownika studiów, przedłużyć termin obrony prezentacji dyplomowej. Po spełnieniu przez słuchacza wymagań formalnych kierownik studiów ustala drugi termin obrony, który nie może przekroczyć dwóch miesięcy od daty pierwszego egzaminu końcowego.

§ 13
1. Warunkiem ukończenia studiów jest:

· uczestniczenie w zajęciach przewidzianych planem studiów,

· uzyskanie zaliczeń oraz zdanie egzaminów semestralnych, określonych           w planie studiów,
·  złożenie i obrona prezentacji dyplomowej z wynikiem co najmniej dostatecznym
· zdanie egzaminu końcowego,
· uregulowanie zobowiązań finansowych wobec Uczelni.

2. Komisja egzaminacyjna składa się z minimum 3 osób. Bezpośrednio po zakończeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala jego ocenę oraz ocenę zakończenia studiów. Podstawą obliczenia oceny końcowej jest:

a) średnia arytmetyczna z uzyskanych wyników egzaminów semestralnych,

b) ocena prezentacji dyplomowej

c) ocena egzaminu końcowego

3. Ocena końcowa stanowi sumę 2/4 oceny wymienionej w literze a) i po ¼ ocen wymienionych w literach b) i c)

4. Na świadectwo ukończenia studiów podyplomowych wpisuje się wynik według następującej zasady:

· do 3,45 - dostateczny
· 3,46 do 3,75 – plus dostateczny
· 3,76 do 4,15 – dobry

· 4,16 do 4,50 – plus dobry

· od 4,51 i więcej - bardzo dobry

§ 14
1. Dokumentem potwierdzającym ukończenie studiów podyplomowych jest świadectwo opracowane według wzoru określonego odrębnymi przepisami..

2. Absolwent studiów podyplomowych ma prawo do zachowania indeksu (jeśli taki otrzymał), którym posługiwał się podczas studiów.

VI. UPRAWNIENIA I OBOWIĄZKI KIEROWNIKA STUDIÓW PODYPLOMOWYCH
§ 15
1. Kierownika studiów podyplomowych powołuje rektor, na wniosek dziekana, spośród osób, posiadających co najmniej stopień naukowy magistra, zatrudnionych w jednostce  organizacyjnej prowadzącej studia podyplomowe. 

2. Do uprawnień i obowiązków kierownika studiów podyplomowych należy: 

a. organizacja studiów i nadzór nad ich przebiegiem; 

b. kontrola jakości kształcenia; 

c. nadzór nad obsługą administracyjną studiów; 

d. przeprowadzenie rekrutacji na studia, zgodnie z § 7 - § 9; 

e. przedstawienie, do akceptacji prorektora odpowiedzialnego za sprawy kształcenia, listy kandydatów na studia, w terminie do 14. dni po zakończeniu rekrutacji; 

f. przedstawienie, do akceptacji prorektora, kosztorysu każdej edycji studiów,      w terminie do 14. dni przed rozpoczęciem zajęć; 

g. wystawianie zaświadczeń o uczestnictwie w studiach podyplomowych; 

h. podejmowanie decyzji w sprawach skreślenia z listy uczestników, zwrotu opłaty za studia i wznowienia studiów; 

i. nadzór nad prowadzeniem dokumentacji toku studiów podyplomowych obejmującej: ewidencję uczestników, teczki osobowe, protokoły egzaminacyjne i inne materiały dokumentujące przebieg studiów; 

j. prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami ścisłego zarachowania (indeksy, świadectwa ukończenia studiów i odpisy świadectw); 

k. przedstawienie, do akceptacji prorektora odpowiedzialnego za sprawy finansów, sprawozdania finansowego z każdej edycji studiów, w terminie do 3 miesięcy po zakończeniu zajęć dydaktycznych (według wzoru - załącznik nr 4). 

VII. NADZÓR NAD DZIAŁALNOŚCIĄ STUDIÓW PODYPLOMOWYCH
§ 16
1. Nadzór merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawują: dziekan i prorektor. 

2. Organizacją studiów podyplomowych zajmuje się kierownik studiów podyplomowych. 

3. Ogólny nadzór nad działalnością studiów podyplomowych utworzonych w ESW w Sopocie sprawuje z upoważnienia rektora - prorektor odpowiedzialny za sprawy kształcenia. 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§ 17
Załączniki, o których mowa w § 4 ust. 2 pkt g oraz § 8 pkt a, b oraz § 12 ust 2 pkt k stanowią integralną część niniejszego regulaminu.

§ 18
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje się przepisy oraz postanowienia aktów prawnych wymienionych w §1.

§ 19
1. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem 01 stycznia 2012 r. Obowiązuje słuchaczy studiów podyplomowych w dniu jego wejścia w życie.

