REGULAMIN STUDIÓW

Europejskiej Szkoły Wyższej w Sopocie
 ROZDZIAŁ 1 - PRZEPISY OGÓLNE
§ 1
1.  Regulamin stosuje się do wszystkich kierunków, trybów i poziomów kształcenia, studiów wyższych prowadzonych przez Europejską Szkołę Wyższą w Sopocie, zwaną dalej "Uczelnią". 

2.  Użyte w regulaminie określenia oznaczają: 

1) zajęcia dydaktyczne - wykład, ćwiczenia, zajęcia laboratoryjne, zajęcia praktyczne, seminaria, praktyki zawodowe/pedagogiczne, obozy szkoleniowe lub inne zajęcia, umieszczone w planie studiów; 

2) przedmiot – wyodrębnione w planie studiów jednorodne zajęcia dydaktyczne posiadające program nauczania oraz warunki zaliczenia;

3) prowadzący zajęcia - nauczyciel akademicki prowadzący zajęcia dydaktyczne umieszczone w planie studiów; 

4) promotor - opiekun naukowy będący nauczycielem akademickim, pod kierunkiem którego student przygotowuje pracę dyplomową; 

5) Ustawa - Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r.- Prawo o szkolnictwie wyższym 
(Dz. U. Nr 164, poz.1365 z późn. zm.). 

3. Regulamin jest zgodny ze stosownymi postanowieniami Ustawy aktami wykonawczymi   oraz statutem Uczelni.
4. Regulamin obowiązuje wszystkich studentów i wszystkich pracowników Uczelni.
5. Regulamin stosuje się także odpowiednio wobec osób niebędących studentami Uczelni, które na odrębnych zasadach zaliczają przedmioty objęte ofertą edukacyjną Uczelni, 
a także wobec osób niebędących pracownikami Uczelni, prowadzących w niej zajęcia dydaktyczne.
§ 2

Regulamin studiów oraz uchwały senatu dotyczące spraw studenckich są udostępniane studentom w dziekanacie oraz na stronie internetowej Uczelni w wersji elektronicznej. 
§ 3
1. Przełożonymi ogółu studentów Uczelni są: rektor, dziekan i prodziekan.

1) Sprawy związane z tokiem studiów w pierwszej instancji rozstrzyga dziekan.

2) Rektor Uczelni jest organem odwoławczym we wszystkich sprawach objętych tym regulaminem. 

2. Od decyzji dziekana studentowi przysługuje odwołanie do rektora w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. Odwołanie do rektora należy składać za pośrednictwem dziekana. 
Do odwołania należy dołączyć dokumenty lub opinie (w szczególności samorządu studenckiego) uzasadniające odwołanie. Dziekan wyraża na piśmie swoją opinię 
w sprawie przedmiotu odwołania. Odwołanie z opinią oraz z załącznikami dziekan przekazuje do rozpatrzenia rektorowi w terminie 7 dni od dnia złożenia odwołania.

3. Organy samorządu studenckiego uczestniczą w podejmowaniu decyzji w sprawach związanych z procesem kształcenia i wychowania studentów na zasadach określonych 
w statucie Uczelni oraz w Regulaminie.

ROZDZIAŁ 2 - ORGANIZACJA STUDIÓW


§ 4
1. Rok akademicki rozpoczyna się 1 października i trwa do 30 września następnego roku kalendarzowego. 

2.   Rok akademicki tworzą dwa semestry: zimowy i letni, których okres trwania określa rektor  ustalając organizację roku akademickiego. 
1) Studia prowadzone są systemem semestralnym lub rocznym, co ustala senat Uczelni w drodze uchwały. 

2) Zajęcia na pierwszym roku studiów stacjonarnych i niestacjonarnych rozpoczynają się w semestrze zimowym. Mogą się także rozpoczynać w semestrze letnim. 

3) Rektor ustala, po zasięgnięciu opinii samorządu studenckiego, szczegółową organizację roku akademickiego, w szczególności terminy rozpoczęcia i zakończenia zajęć dydaktycznych, terminy sesji egzaminacyjnych oraz przerw w zajęciach dydaktycznych, w tym przerwy wakacyjnej trwającej nie mniej niż 8 tygodni. 

4) Rektor ogłasza szczegółową organizację roku akademickiego nie później niż na 
3 miesiące przed jego rozpoczęciem.

5) Przed rozpoczęciem roku akademickiego, a także w trakcie jego trwania, rektor może ogłosić dni lub godziny wolne od zajęć dydaktycznych dla wszystkich studentów Uczelni dla danego roku studiów, lub dla danego kierunku, lub dla danego trybu studiów
§ 5
1. Studia odbywają się według planów studiów i programów nauczania ustalonych w trybie określonym w Ustawie, odrębnych przepisach i statucie Uczelni. 
2. Plany studiów zawierają wykaz wszystkich zajęć dydaktycznych, określenie liczby godzin przeznaczonych na ich realizację w podziale na lata i semestry studiów, które student odbywa i zalicza w okresie studiów jako zajęcia obowiązkowe lub nieobowiązkowe wybierane przez studenta, ich rozmieszczenie w poszczególnych semestrach i latach studiów, a także inne informacje na temat tych zajęć, w tym rygory dydaktyczne (zaliczenia, egzaminy). Realizacja planów studiów może odbywać się także 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, zgodnie odrębnymi przepisami. Niektóre zajęcia dydaktyczne, lub ich część, mogą odbywać się bez bezpośredniego udziału nauczycieli akademickich. 

3. Programy nauczania określają treści nauczania, poszczególnych zajęć dydaktycznych, które student powinien zaliczyć w trakcie studiów, zakres egzaminu dyplomowego oraz rodzaj i wymiar obowiązkowych praktyk zawodowych/pedagogicznych, czas trwania obozów szkoleniowych dla danego kierunku, trybu studiów i poziomu kształcenia oraz poszczególnych specjalności, specjalizacji i rodzaju zajęć dydaktycznych. 
§ 6
1. Plan studiów zatwierdza senat Uczelni. 

2. Nadzór merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem studiów sprawuje dziekan. 

§ 7
1. Przyjęty program nauczania lub jego część, w tym zajęcia dydaktyczne, zaliczenia 
i egzaminy, praca dyplomowa (o ile program nauczania wymaga jej przygotowania 
i prezentacji) oraz egzamin dyplomowy mogą być realizowane w języku obcym. Decyzję 
w tej sprawie podejmuje rektor.

2. Przygotowanie i prezentacja pracy dyplomowej (z zastrzeżeniem ust. 1) 
oraz przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w języku obcym może również odbywać się na wniosek studenta, za zgodą rektora, podjętą w porozumieniu z promotorem. 

3. Jeżeli zajęcia dydaktyczne z danego przedmiotu odbywają się w języku obcym, zaliczenia 
i egzaminy odbywają się również w tym języku. 
4. Do pracy dyplomowej (z zastrzeżeniem ust. 1) przygotowanej w języku obcym student załącza obszerne streszczenie w języku polskim. 

§ 8
1. Plan studiów i programy nauczania są podstawą do opracowania semestralnych rozkładów zajęć. 

2. Semestralny rozkład zajęć określa nazwę przedmiotu, nazwisko i imię nauczyciela akademickiego, który prowadzi zajęcia z tego przedmiotu oraz czas i miejsce zajęć. 

3. Rozkład zajęć ustala dziekan i podaje do wiadomości, co najmniej 7 dni przed rozpoczęciem semestru poprzez ogłoszenie na stronie internetowej Uczelni oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Uczelni. 
4. Ewentualne zmiany w rozkładzie zajęć, w jakimkolwiek zakresie określonym w ust. 2 mogą być dokonywane, poza przypadkami losowymi, wyłącznie przez dziekana lub kierownika dziekanatu, którzy  podają  zmiany do wiadomości  poprzez ogłoszenie na stronie internetowej Uczelni oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Uczelni. 
   § 9
1. Dziekan może w porozumieniu z organami samorządu studenckiego powołać spośród nauczycieli akademickich opiekunów lat lub trybu studiów, a w razie potrzeby opiekunów grup studenckich lub praktyk zawodowych/pedagogicznych. 

2. Na poszczególnych latach studiów studenci wybierają spośród siebie starostę roku. Szczegółowy tryb wyboru i zakres jego działania określa regulamin Samorządu Studenckiego Uczelni.

3. Dziekan ustala zakres i formy pracy opiekunów oraz nadzoruje i ocenia ich działalność. 
ROZDZIAŁ 3 - PRAWA I OBOWIĄZKI STUDENTA
§ 10
1. Przyjęcie w poczet studentów Uczelni następuje z chwilą immatrykulacji i złożenia ślubowania. Warunkiem immatrykulacji jest podpisanie umowy między Uczelnią a studentem. Po immatrykulacji student otrzymuje legitymację studencką oraz indeks, który jest dokumentem przedstawiającym przebieg i wyniki studiów. Indeks jest własnością studenta. Student składa ślubowanie, którego treść określa statut Uczelni. Rota ślubowania stanowi załącznik do Regulaminu. Studentowi nadaje się w ramach uczelni kolejny numer albumu, który wpisywany jest do indeksu, legitymacji studenckiej i akt osobowych studenta. 
2.  Uczelnia nie informuje osób trzecich o sprawach dotyczących studenta, chyba,  że zezwala na to student lub odpowiednie przepisy prawne.

§ 11
1. Student, zachowując wszystkie prawa zawarte w ustawodawstwie Rzeczpospolitej  Polskiej,  ma w szczególności prawo do:
1) korzystania z pomieszczeń, urządzeń i zbiorów bibliotecznych Uczelni zgodnie 
ze stosownymi regulaminami, jak też z pomocy nauczycieli akademickich, pracowników i organów Uczelni; 

2) zgłaszania do władz Uczelni postulatów dotyczących planów studiów, programów nauczania, semestralnych rozkładów zajęć, spraw związanych z procesem kształcenia i wychowania oraz warunkami socjalno–bytowymi i finansowymi odbywanych studiów;

3) otrzymywania nagród i wyróżnień;

4) uczestniczenia w badaniach naukowych i zrzeszania się w kołach, sekcjach, klubach i stowarzyszeniach uczelnianych;

5) rozwijania zainteresowań naukowych, kulturalnych, turystycznych i sportowych oraz korzystania w tym celu z pomocy ze strony nauczycieli akademickich i organów Uczelni, 

6) przygotowywania się do podjęcia własnej działalności gospodarczej poprzez uczestniczenie w stosownych przedsięwzięciach podejmowanych przez Uczelnię;

7) uczestniczenia we wszelkich zajęciach i inicjatywach o charakterze otwartym organizowanym przez Uczelnię, 

8) korzystania z wszystkich uprawnień i przywilejów przewidzianych dla studentów 
w odpowiednich przepisach.
2. Obowiązkiem studenta jest pełne wykorzystanie własnego potencjału rozwojowego 
oraz oferowanych przez Uczelnię możliwości kształcenia i wychowania dla zdobywania wiedzy, nabywania umiejętności i kształtowania charakteru oraz formalnego potwierdzenia tych rezultatów dyplomem ukończenia studiów wyższych.

W szczególności student jest zobowiązany do:

1) wypełnienia złożonego ślubowania;

2) przestrzegania postanowień Regulaminu;

3) dbania o godność studenta i dobre imię Uczelni; 
4) uczestniczenia w zajęciach dydaktycznych i organizacyjnych realizowanych przez Uczelnię, zgodnie z planem studiów, programami nauczania, organizacją roku akademickiego i semestralnym rozkładem zajęć;
5) uzyskiwania zaliczeń, zdawania egzaminów i spełniania wszystkich innych rygorów dydaktycznych objętych planem studiów i programami nauczania;
6) przestrzegania przepisów obowiązujących w Uczelni, zachowania bezpieczeństwa własnego oraz innych osób, a także troski o jej mienie i przejawiania staranności przy korzystaniu z obiektów, urządzeń i wyposażenia Uczelni; 
7) ścisłego przestrzegania wszystkich postanowień Regulaminu Opłat Uczelnianych, 
a w szczególności dokonywania terminowych wpłat czesnego w wymaganej wysokości oraz innych opłat związanych z przebiegiem studiów;
8) informowania Uczelni o zmianie nazwiska, stanu cywilnego, adresu zamieszkania, adresu poczty internetowej oraz numerów telefonu stacjonarnego i komórkowego, przy czym korespondencję uznaje się za skutecznie doręczoną, jeżeli Uczelnia kieruje ją na adres podany przez studenta; 
9) rzetelnego informowania o swojej sytuacji materialno-bytowej, gdy ubiega się  
o przyznanie przez Uczelnię pomocy materialnej.
§ 12
1. W przypadku rezygnacji ze studiów student ma obowiązek zgłoszenia tego 
w formie pisemnego oświadczenia. Oświadczenie o rezygnacji ze studiów wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. Organem właściwym do przyjęcia oświadczenia 
o rezygnacji ze studiów jest dziekan. Student ma obowiązek wywiązania się ze wszystkich swoich zobowiązań wobec Uczelni, w tym finansowych, do dnia przyjęcia przez  dziekana oświadczenia o rezygnacji i poświadczenia tego kartą obiegową.  
2. Świadectwo dojrzałości studenta pozostaje w Uczelni przez cały okres studiów i jest wydawane po utracie statusu studenta
ROZDZIAŁ 4 - ZAJĘCIA DYDAKTYCZNE
§ 13
1. Zajęcia dydaktyczne są dostępne wyłącznie dla studentów Uczelni.

2. Student uczestniczy w obowiązkowych zajęciach dydaktycznych według planu studiów oraz w zajęciach dydaktycznych pozostających do jego wyboru 

3. Zajęcia dydaktyczne wybrane przez studenta stają się dla niego obowiązkowymi 
z chwilą złożenia w dziekanacie stosownej deklaracji. Ewentualne niezaliczenie tych zajęć pociąga za sobą skutki regulaminowe. 

4. Wykłady są jedynym rodzajem zajęć dydaktycznych, w których uczestnictwo studenta nie jest obowiązkowe i do których nie odnoszą się postanowienia Regulaminu dotyczące nieobecności na zajęciach dydaktycznych.

5. Powyższe nie dotyczy przypadków, gdy zajęcia teoretyczne są jedyną formą danych zajęć dydaktycznych lub dopełnieniem zajęć praktycznych/laboratoryjnych.

6. Student uczestniczący w pracach badawczych lub wdrożeniowych może być zwolniony przez prowadzącego zajęcia za zgodą dziekana z udziału w niektórych zajęciach 
z przedmiotu, z którym tematycznie związana jest realizowana praca.

7. Podstawą usprawiedliwienia nieobecności studenta na zajęciach obligatoryjnych jest: 

1) zaświadczenie lekarskie o przeszkodach zdrowotnych uczestnictwa w zajęciach dydaktycznych. 

2) pisemne, wiarygodne oświadczenie studenta lub inny dokument 
w przypadku zdarzeń ważnych.

8. Usprawiedliwienie nieobecności u prowadzącego zajęcia powinno nastąpić niezwłocznie po ustąpieniu jej przyczyny. Prowadzący zajęcia określa wówczas taki sposób i termin wyrównania zaległości, który nie wymaga zorganizowania dodatkowych zajęć, jednak 
w optymalnym stopniu równoważy skutki nieobecności. 

9. Powyższe stosuje się także do przypadków, gdy prowadzący zajęcia uznał nieobecność za nieusprawiedliwioną, jeżeli miała ona charakter sporadyczny.

10. Student, który opuścił więcej niż trzy kolejne zajęcia dydaktyczne i nie przedstawił usprawiedliwienia może zostać niedopuszczony przez prowadzącego zajęcia 
do udziału w dalszych zajęciach, co skutkuje ich niezaliczeniem. 

11. Student, który opuścił w sumie w danym semestrze więcej niż 35%, jednak nie więcej niż 50%, określonych zajęć dydaktycznych, bez względu na powody nieobecności oraz sposób i zakres ewentualnego wyrównania zaległości może zostać dopuszczony przez prowadzącego zajęcia do ich zaliczania wyłącznie w formie całościowego sprawdzianu wiedzy/umiejętności.

12. Opuszczenie przez studenta więcej niż 50% określonych zajęć dydaktycznych 
w semestrze, bez względu na powody nieobecności, skutkuje ich bezwarunkowym niezaliczeniem i koniecznością powtarzania przedmiotu.

13. W razie pojawienia się wątpliwości, co do okoliczności, rozmiarów i dydaktycznych skutków nieobecności lub sposobu jej udokumentowania decyzję w tej sprawie podejmuje dziekan na wniosek prowadzącego zajęcia lub studenta.

14. Uczestniczenie i uzyskiwanie zaliczeń dotyczących zajęć dydaktycznych innych niż wykłady, ćwiczenia, zajęcia laboratoryjne i seminaria określają szczegółowe zasady, ustalane przez prowadzących zajęcia, niesprzeczne z niniejszym regulaminem 
i zatwierdzane przez dziekana.
15. Dziekan, na wniosek studenta niepełnosprawnego, w porozumieniu z prowadzącymi zajęcia, opracowuje szczegółowe i spersonalizowane zasady dostosowywania sposobu uczestniczenia w zajęciach i ich zaliczania do rodzaju niepełnosprawności udokumentowanej odnośnymi zaświadczeniami i orzeczeniami. 

§ 14
1. Studenta studiującego na kierunku innym niż „turystyka i rekreacja”, zwalnia się z obowiązku udziału w zajęciach wychowania fizycznego w danym semestrze na podstawie zaświadczenia lekarskiego, dokumentując ten fakt stosowną adnotacją dziekana w indeksie. 

2. Na udokumentowany wniosek studenta uczestniczącego czynnie i w sposób systematyczny w zajęciach organizacji sportowej, turystycznej lub rekreacyjnej, dziekan może zwolnić go z obowiązku uczestniczenia w zajęciach wychowania fizycznego i dokonać ich zaliczenia. 

3. W szczególnych przypadkach spowodowanych względami zdrowotnymi student może uzyskać zgodę dziekana na uczestniczenie w formach zastępczych zajęć praktycznych 
o charakterze ruchowym.
ROZDZIAŁ 5 - EGZAMINY I ZALICZENIA

§ 15
1. Szczegółowe warunki uzyskania zaliczenia ćwiczeń, i wykładów, zakres i formę egzaminu, niesprzeczne z niniejszym regulaminem i zatwierdzone przez dziekana, podają prowadzący zajęcia dydaktyczne na pierwszych zajęciach w danym semestrze. 

2. W przypadku, gdy przedmiot obejmuje wykłady i ćwiczenia każdy z przedmiotów podlega osobnemu rozliczeniu; a każda z ocen zostaje osobno wliczona do średniej za całe studia. Zasada ta nie dotyczy zajęć, które kończą się zaliczeniem bez oceny.  

3. Student może uzyskiwać zaliczenia i składać egzaminy z przedmiotów danego semestru 
w następujących trzech terminach:

1) w czasie trwania semestru za zgodą prowadzącego zajęcia (termin zerowy); 

2) w czasie sesji egzaminacyjnej; 

3) w czasie sesji poprawkowej. 

4. Udokumentowane okoliczności uniemożliwiające obecność na zaliczeniu 
lub egzaminie student obowiązany jest przedstawić prowadzącemu zajęcia dydaktyczne niezwłocznie po ich ustaniu.

5.   W przypadku uznania przez prowadzącego nieobecności za nieusprawiedliwioną student może wystąpić do dziekana z wnioskiem o przywrócenie terminu zaliczenia lub egzaminu.

6.  Nieprzystąpienie do egzaminu lub odmowa dziekana przywrócenia jego terminu 
na wniosek studenta skutkuje otrzymaniem oceny negatywnej w trybie regulaminowym.

7.  W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, dziekan może wyrazić zgodę na zdawanie egzaminu w innym terminie, niż wymienione w ust. 5. 

8.  Studenci niepełnosprawni mogą ubiegać się o dostosowanie formy i terminów zaliczeń 
i egzaminów do ich potrzeb, wynikających z rodzaju niepełnosprawności. 

9. Terminy egzaminów w sesji egzaminacyjnej, w tym także sesji poprawkowej, zatwierdza dziekan na podstawie wcześniejszych zgłoszeń prowadzących zajęcia i podaje do wiadomości co najmniej 7 dni przed terminem zakończenia zajęć w danym semestrze. 

10. Wyniki zaliczenia egzaminów podaje się do wiadomości studentów w formie komunikatu prowadzącego zajęcia i jednocześnie na tablicy ogłoszeń dziekanatu/danego zakładu dydaktycznego. Wyniki zaliczeń i egzaminów mogą być także publikowane na stronie internetowej Uczelni przy zachowaniu warunku ochrony danych osobowych.
11.  W przypadku trwałej nieobecności wykładowcy na uczelni, dziekan na wniosek studenta, może powierzyć rozliczenie przedmiotu innemu wykładowcy reprezentującemu ten sam lub pokrewny przedmiot, równemu lub wyższemu stopniem naukowym. Podstawą materiału egzaminacyjnego pozostaje aktualny sylabus przedmiotowy. 

12. W przypadku wystąpienia okoliczności uniemożliwiających studentowi uzyskanie wpisu potwierdzającego spełniony rygor dydaktyczny, wpisu takiego dokonuje dziekan.
§ 16
1. Warunkiem przystąpienia do egzaminu jest przedłożenie przez studenta indeksu 
i aktualnej karty okresowych osiągnięć studenta z wymaganymi zaliczeniami. 

2. W przypadku otrzymania z zaliczenia lub egzaminu oceny negatywnej studentowi przysługuje prawo do dwóch zaliczeń i dwóch egzaminów poprawkowych 
z każdego przedmiotu w danej sesji egzaminacyjnej i poprawkowej,. Egzaminy poprawkowe, których termin wyznacza i podaje do wiadomości kierownika dziekanatu prowadzący zajęcia, nie powinien odbyć się wcześniej niż po upływie 7 dni od daty poprzedniego egzaminu. 

3. Student, który uzasadnia nieotrzymanie zaliczenia zajęć dydaktycznych brakiem obiektywizmu prowadzącego zajęcia, ma prawo w ciągu 3 dni roboczych od zakończenia zaliczenia zwrócić się do dziekana z umotywowanym wnioskiem o zaliczenie komisyjne.

4. W przypadku przyjęcia wniosku dziekan powołuje komisję w składzie 3 nauczycieli akademickich, w tym osobę prowadzącą dane zajęcia dydaktyczne, która przeprowadza zaliczenie komisyjne.
§ 17
1. W ciągu 7 dni od daty ogłoszenia wyników każdego egzaminu student, który zgłasza zastrzeżenia co do formy, trybu lub bezstronności przebiegu egzaminu może złożyć do dziekana wniosek o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.  

2. Dziekan może również zarządzić egzamin komisyjny z własnej inicjatywy lub na wniosek egzaminatora. 

3. W skład trzyosobowej komisji do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego wchodzi dziekan jako przewodniczący lub osoba przez niego upoważniona oraz dwóch nauczycieli akademickich specjalizujących się w zakresie przedmiotu objętego egzaminem 
lub pokrewnego, w tym osobę prowadząca dane zajęcia dydaktyczne. 

4. Na wniosek studenta w skład komisji do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego mogą wejść jako obserwatorzy opiekun rocznika i przedstawiciel Samorządu Studenckiego lub inna osoba wskazana przez studenta. Egzamin komisyjny przeprowadza się w formie ustnej, jednak na wniosek studenta, dziekan może zarządzić formę pisemną. 

5. Z przebiegu egzaminu komisyjnego sporządza się protokół. 

6. Ocena z egzaminu komisyjnego jest ostateczna i powoduje takie same skutki regulaminowe, jak z egzaminu zdawanego w sesji egzaminacyjnej. 

ROZDZIAŁ 6 - WPIS NA KOLEJNY SEMESTR, WPIS WARUNKOWY, POWTARZANIE PRZEDMIOTU. 

§ 18
1. Okresem zaliczeniowym jest semestr/rok, co ustala Senat Uczelni w drodze uchwały. 

2. Warunkiem zaliczenia semestru/roku jest spełnienie wszystkich rygorów dydaktycznych określonych w planie studiów, z wyjątkiem tych,  co, do których student uzyskał zgodę dziekana na przesunięcie na inny semestr/rok.

3. Obowiązkiem studenta jest uzyskanie w indeksie i karcie okresowych osiągnięć studenta najpóźniej do końca sesji egzaminacyjnej poprawkowej danego semestru/roku potwierdzeń uzyskiwanych zaliczeń i zdawanych egzaminów oraz złożenie obu dokumentów 
w dziekanacie w terminie wyznaczonym przez jego kierownika podanym do wiadomości poprzez ogłoszenie stronie internetowej Uczelni oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Uczelni.
4. Zaliczenie semestru/roku stwierdza dziekan wpisem do indeksu. 

§ 19

1. Dziekan skreśla studenta z listy studentów w przypadku:
1) niepodjęcia studiów:

2) rezygnacji ze studiów:

3) niezłożenie w terminie pracy dyplomowej (z zastrz. § 21, ust.1) 
lub egzaminu dyplomowego:

4) ukarania karą dyscyplinarną wydalenia z uczelni.

2. Dziekan może skreślić studenta z listy studentów, w przypadku:

1) stwierdzenia braku postępów w nauce:

2) nieuzyskania zaliczenia semestru lud roku:

3) niewniesienia opłat związanych z odbywaniem studiów.

3. Od decyzji, o których mowa w ust. 1 i 2, przysługuje odwołanie do rektora 
w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. Decyzja rektora jest ostateczna.

4. Za niepodjęcie studiów uznaje się niepodpisanie przez studenta umowy między      uczelnią i studentem lub niezłożenie ślubowania w ciągu 30 dni od rozpoczęcia pierwszego semestru studiów. Niepodjęcie studiów stwierdza dziekan  w formie decyzji, która może być wydana wraz z decyzją §19 pkt 1 i 2.
5. Terminem przystąpienia do obrony pracy dyplomowej jest data 
30 września.
6. Za brak postępów w nauce uznaje się przekroczenie przez studenta progu 
3 niezaliczonych przedmiotów dydaktycznych w terminie określonym dla zaliczenia danego semestru. Brak postępów w nauce stwierdza dziekan w formie decyzji, która może być wydana wraz z decyzją §19 pkt 1 i 2.
7. Terminem określonym dla zaliczenia semestru zimowego jest data 15 marca w danym roku akademickim, a dla semestru letniego/roku – 15 października w roku akademickim następującym po poprzednim.
8. W stosunku do studenta, który nie przekroczył progu 3 niezaliczonych przedmiotów dydaktycznych, dziekan podejmuje decyzję o warunkowym wpisie na następny semestr/rok studiów.
9. Wpis warunkowy oznacza jednocześnie obowiązek powtarzania przez studenta niezaliczonych przedmiotów dydaktycznych i ich zaliczenia w ciągu 2 kolejnych semestrów 

10. W szczególnych przypadkach, jeżeli uzupełnienie zajęć z jednego danego przedmiotu nie jest możliwe ze względu  na ich/jego charakter lub organizację procesu nauczania, dziekan może udzielić zgody na powtarzanie i uzyskanie zaliczenia tego przedmiotu w terminie późniejszym, niż określony w ust.9
11. W przypadku niewypełnienia przez studenta zobowiązań, wynikających z warunkowego zezwolenia na podjęcie studiów w semestrze następnym, student zostaje skreślony z listy studentów lub, na jego wniosek, skierowany na powtarzanie semestru.

12. W ciągu trzech lat od zaliczenia przynajmniej jednego semestru na kierunku prowadzonym przez ESW każda osoba może złożyć do rektora pisemny wniosek o wznowienie studia. 

13. W ciągu pięciu lat  po rozliczeniu pełnych sześciu semestrów na ESW osoba, której udzielono absolutorium może wystąpić z wnioskiem o przystąpienie do egzaminu dyplomowego.

14. Zgodę na wznowienie studiów na wniosek skreślonego studenta wyraża rektor, jeżeli przemawia za tym przebieg jego dotychczasowych studiów i towarzyszące im okoliczności.
ROZDZIAŁ 7 - POWTARZANIE SEMESTRU
§ 20.
1. Studentowi powtarzającemu semestr/rok uznaje się wszystkie pozytywne oceny uzyskane z przedmiotów w semestrze/roku ubiegłym, o ile programy nauczania z tych przedmiotów nie uległy zmianie. 

2. Niezaliczone zajęcia dydaktyczne mogą być powtarzane przez studenta w najbliższym terminie ich prowadzenia w planie studiów. W uzasadnionych przypadkach prowadzący zajęcia może wyrazić zgodę na przystąpienie studenta do egzaminu poprawkowego w terminie określonym przez siebie, lecz mieszczącym się w obrębie semestru następującego po sesji egzaminacyjnej, w której ten egzamin był umieszczony, bez konieczności powtarzania tych zajęć. Powyższe staje się zasadą, gdy dane zajęcie dydaktyczne zostało usunięte z planu studiów. 
3. Student skierowany na powtarzanie semestru jest zobowiązany do uzupełnienia różnic programowych. 
ROZDZIAŁ 8 - SKALA OCEN, NAGRODY I WYRÓŻNIENIA
§ 21.
1. Egzaminy i zaliczenia z zajęć dydaktycznych objętych planem studiów kończą się wystawieniem oceny, chyba że plan studiów lub programy nauczania przewidują inaczej. 
2. Przy egzaminach i zaliczeniach zajęć dydaktycznych oraz pracy dyplomowej 
(z zastrzeżeniem §7, ust.1) i egzaminu dyplomowego stosuje się następujące skale ocen: 

1) oceny pozytywne:

· bardzo dobry (5), 

· dobry plus (4,5), 

· dobry (4), 

· dostateczny plus (3,5), 

· dostateczny (3), 

2) ocena negatywna:

· niedostateczny (2). 


3. Ocena z zaliczenia każdej formy zajęć dydaktycznych wpisywana jest do indeksu, karty  okresowych osiągnięć studenta oraz do protokołów zaliczeniowych i egzaminacyjnych.

4. Przy zapisywaniu ocen połówkowych nie można stosować znaku „+”. 

5. Średnią ocen z danego semestru, roku akademickiego lub całego toku studiów stanowi średnia arytmetyczna wszystkich ocen, pozytywnych i negatywnych, z danego okresu.
6. Zaliczenie zajęć dydaktycznych nieobjętych skalą ocen, dokonuje prowadzący te zajęcia przez wpisanie: „zal.” (zaliczam) lub „nzal.” (nie zaliczam).

§ 22.
Studentowi wyróżniającemu się szczególnymi wynikami w nauce i wzorowym wypełnianiem swoich obowiązków mogą być przyznane nagrody i wyróżnienia: - dyplom uznania senatu Uczelni, - list gratulacyjny rektora, - list gratulacyjny dziekana.
§ 23.
1. System punktów zaliczeniowych zgodnie ze standardami ECTS wprowadzany do Uczelni zatwierdza senat.

2. W systemie punktów zaliczeniowych ECTS ustala się wartość liczbową określającą nakład pracy, jaką zobowiązany jest wykonać student, aby uzyskać zaliczenia danego przedmiotu. 

3. Warunki zaliczenia semestru/roku wyrażone ilością punktów określa senat Uczelni w drodze uchwały.

4. Sposób stosowania systemu ECTS określa jego regulamin.
ROZDZIAŁ 9 - PRAKTYKI ZAWODOWE I PEDAGOGICZNE

§ 24.
1. Praktykę zawodową/pedagogiczną student odbywa w zakresie i wymiarze określonym w planie studiów i programie nauczania oraz według zasad określonych w Regulaminie Praktyk Zawodowych/Pedagogicznych. 

2. Terminy praktyk określa rektor w szczegółowej organizacji roku akademickiego. 

3. Zaliczenia praktyki zawodowej/pedagogicznej dokonuje pełnomocnik rektora na podstawie  szczegółowej dokumentacji jej przebiegu, sporządzonej przez studenta oraz zaświadczeń 
i opinii kierowników jednostek, w których student odbywał praktyki, o jej odbyciu i postawie studenta.

4. Dziekan może zarządzić kontrolę przebiegu praktyk zawodowych/pedagogicznych przez wyznaczonych nauczycieli akademickich.

5. Zaliczenie praktyki potwierdza się wpisem do indeksu bez stosowania skali ocen. 

6. Student może zostać zwolniony z obowiązku odbycia praktyki na warunkach określonych przez senat. 

7. Udział studenta w pracach obozu naukowego może być podstawą do zaliczenia całości lub części praktyki studenta, jeżeli program obozu odpowiada wymogom określonym 
w programie nauczania dla danej praktyki. 

8. W przypadku niezaliczenia przez studenta praktyki przewidzianej w planie studiów, dziekan może zezwolić na odbycie praktyki w następnym roku akademickim.
ROZDZIAŁ 10 – INDYWIDUALNY PLAN STUDIÓW I PROGRAM STUDIÓW 

ORAZ INDYWIDUALNA ORGANIZACJA STUDIÓW

§ 25
1. Na wniosek studenta, co najmniej drugiego roku, legitymującego się średnią dotychczasowych ocen 4,0 i więcej, rektor może wyrazić zgodę na Indywidualny plan studiów i program nauczania. Indywidualny plan studiów i program nauczania opracowuje zainteresowany student wspólnie z opiekunem naukowym, wyznaczonym w tym celu przez dziekana.

2. Indywidualny plan studiów i program nauczania musi realizować minima programowe danego kierunku studiów i dodatkowo powinien realizować zakres przedmiotowy interesujący studenta. Zasady odnoszące się do indywidualnego planu studiów i programu nauczania ustala rektor.
3. Indywidualny plan studiów i program nauczania dla danego studenta podlega zatwierdzeniu przez dziekana.

4. Student nierealizujący należycie indywidualnego planu studiów i programu nauczania może być przez dziekana skierowany na kontynuowanie studiów w zwykłym trybie. Student może również z własnej inicjatywy zrezygnować z kontynuowania indywidualnego planu studiów i programu nauczania. Dziekan określa wówczas terminy uzyskania brakujących zaliczeń i egzaminów oraz wypełnienia innych obowiązków przewidzianych dla danego kierunku studiów.
§ 26
1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dziekan może przyznać studentowi, 
który spełnia warunek zaliczonego poprzedzającego semestru, na jego wniosek, prawo do indywidualnej organizacji studiów. Dotyczy to w szczególności udokumentowanych przypadków: a) zdrowotnych, b) losowych, c) opieki nad bliskimi osobami wymagającymi opieki, d) związanych z okresowym odbywaniem studiów na innych kierunkach oraz poza Uczelnią.
2. Zgody na indywidualną organizację studiów udziela dziekan na okres danego semestru/roku akademickiego. Studentom niepełnosprawnym o znacznym stopniu niepełnosprawności zgoda może być udzielona na cały okres studiów.                
3. Indywidualna organizacja studiów polega na określeniu przez dziekana indywidualnego sposobu realizacji i rozliczania programu studiów w danym roku akademickim. 
W porozumieniu z prowadzącymi poszczególne przedmioty ustalany jest sposób uczestnictwa studenta w zajęciach dydaktycznych oraz formy i terminy ich zaliczania, sposoby odbywania praktyk zawodowych oraz realizowania innych obowiązków studenckich. Indywidualna organizacja studiów nie może oznaczać zwolnienia studenta 
z obowiązku uzyskiwania zaliczeń i składania egzaminów, może natomiast oznaczać pozwolenie na opuszczenie uzasadnionej okolicznościami części zajęć dydaktycznych oraz na zaliczenia dokonywane w innych terminach niż wynikające ze szczegółowej organizacji roku akademickiego.
ROZDZIAŁ 11 - ZMIANA UCZELNI, TRYBU LUB KIERUNKU STUDIÓW
§ 27.
1. Student może przenieść się na inną uczelnię po wypełnieniu wszystkich obowiązków wobec Uczelni. Zgodę na przeniesienie się na inna uczelnię wydaje dziekan w formie decyzji  

2. Za zgodą dziekana student innej uczelni, w tym także zagranicznej, może zostać przyjęty na studia w Uczelni. 

3. Student, o którym mowa w ust. 2, ma obowiązek przedstawienia pełnej dokumentacji informującej o osiągnięciach uzyskanych w innej uczelni, aby umożliwić ich zaliczenie, do obowiązującego planu studiów i programu nauczania. 

4. Dziekan określa warunki, termin i sposób uzupełnienia przez studenta zaległości wynikających z różnic w planach studiów i programach nauczania.  
   § 28.
1. Student wypełniający wszystkie obowiązki związane z tokiem podstawowych studiów może, za zgodą dziekana, studiować na kilku kierunkach, także w innych uczelniach, jednak nie wcześniej niż od drugiego roku studiów. Podjęcie studiów na kolejnym kierunku wymaga podpisania odrębnej umowy między Uczelnią a Studentem. 
2. Student może za zgodą dziekana zaliczać przedmioty z innych kierunków, specjalności 
i specjalizacji prowadzonych w Uczelni po spełnieniu warunków określonych 
w Regulaminie Opłat Uczelnianych. 

        § 29.
1. Za zgodą dziekana student może zmienić kierunek lub tryb studiów w Uczelni. 
Przy zmianie kierunku lub trybu studiów student jest obowiązany do złożenia egzaminów 
i uzyskania zaliczeń wynikających z różnic programowych. 

2. Jeżeli warunkiem przyjęcia na dany kierunek studiów jest spełnienie kryteriów rekrutacyjnych, student może zostać przyjęty na ten kierunek, o ile spełnia kryteria, obowiązujące w roku akademickim, w którym został złożony wniosek o zmianę kierunku. 
ROZDZIAŁ 12 - URLOPY

§ 30.
1. Student może otrzymać urlop od zajęć w Uczelni w przypadku ważnych okoliczności życiowych, a w szczególności z powodu:

1)  długotrwałej choroby,

2)  urodzenia dziecka i konieczności opiekowania się nim,

3)  innych ważnych i udokumentowanych okoliczności losowych lub bytowych. 

2. Studentowi może być udzielony urlop krótkoterminowy (semestralny) lub długoterminowy (roczny). Urlopu, na pisemny wniosek studenta, udziela dziekan. Urlopu udziela się bezpośrednio po zaistnieniu okoliczności uzasadniających wniosek o jego udzielenie; urlopu nie udziela się wstecz. 

3. Na czas odbywania czynnej służby wojskowej student otrzymuje urlop. 

4. Udzielenie urlopu stwierdza się wpisem do dokumentów rejestrujących przebieg studiów. 

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dziekan może udzielić urlopu na okres dłuższy niż określony w ust. 2. 

6. Udzielenie urlopu przedłuża termin planowanego ukończenia studiów i może nakładać na studenta obowiązek zaliczenia różnic programowych. 

7. W trakcie urlopu student jest zwolniony z obowiązku wnoszenia opłat związanych 
z odbywaniem studiów. 
§ 31.
1. W okresie urlopu student zachowuje uprawnienia studenckie z wyjątkiem prawa do korzystania z pomocy materialnej w zakresie określonym przepisami Ustawy i Regulaminu Pomocy Materialnej. 

2. W trakcie urlopu student może, za zgodą dziekana i na warunkach przez niego określonych, brać udział w zajęciach oraz przystępować do zaliczeń i egzaminów. 

ROZDZIAŁ 13 - PRACA DYPLOMOWA I EGZAMIN DYPLOMOWY

§ 32.
1. Warunkiem ukończenia studiów jest złożenie pracy dyplomowej (o ile program studiów przewiduje jej przygotowanie, złożenie i prezentację) oraz złożenie egzaminu dyplomowego. Obowiązek spełnienia tych warunków/tego warunku traktowany jest jako część planu studiów ostatniego roku studiów. 

2. Złożenie pracy dyplomowej (z zastrzeżeniem, jak w ust. 1) oraz złożenie egzaminu dyplomowego powinno nastąpić w terminach określonych w §19, ust.5 

3. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta i po zasięgnięciu opinii promotora, dziekan może wyrazić zgodę na przesunięcie terminu złożenia pracy dyplomowej 
z zastrzeżeniem, jak w ust. 1) nie dłużej niż o trzy miesiące od terminów określonych 
w ust. 2. 

4. Przez pracę dyplomową rozumie się pisemną pracę licencjacką. Oprócz pisemnej formy pracy dyplomowej student składa pracę w formie elektronicznej 
(z zastrzeżeniem, jak w ust.1). 
§ 33.

Jeżeli program studiów przewiduje przygotowanie, złożenie i prezentację pracy dyplomowej to:
1) student wybiera promotora, który ustala w uzgodnieniu z nim jej temat 
w zakresie studiowanego kierunku/specjalności;
2) na wniosek studenta lub promotora dziekan może dokonać zmiany promotora; 

3) oceny pracy dyplomowej dokonują promotor i recenzent; 

4) w przypadku, gdy jedna z ocen jest niedostateczna, dziekan wyznacza dodatkowego recenzenta;
5) ocenę pracy ustala się jako średnią arytmetyczną ocen wystawionych przez osoby określone w pkt. 3, według skali określonej w § 21 ust. 2 regulaminu;
§ 34.
1. Decyzje o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje dziekan po spełnieniu przez studenta następujących warunków:

1) uzyskania wszystkich zaliczeń i zdanie wszystkich egzaminów wynikających 
z planu studiów i programu nauczania obowiązującego dla rocznika, z którym student kończy studia, 

2) wywiązania się studenta ze wszystkich zobowiązań wobec Uczelni, a w szczególności: posiadanie wszystkich wpisów w indeksie i kartach okresowych osiągnięć studenta, brak zaległości w opłatach związanych z odbywaniem studiów, rozliczenie z biblioteką, 

3) złożenie w dziekanacie wymaganych egzemplarzy i nośników elektronicznych pracy dyplomowej oraz uzyskania pozytywnych ocen z pracy dyplomowej (jeżeli program studiów przewiduje jej przygotowanie, złożenie i prezentację)

2.   Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego i zakres wymagań egzaminacyjnych - także w przypadku, gdy program studiów nie przewiduje przygotowania i złożenia pracy dyplomowej, określa senat Uczelni w drodze uchwały, 

3.  Jeżeli program studiów przewiduje przygotowanie, złożenie i prezentację pracy dyplomowej to:

1) praca dyplomowa powinna być złożona w dziekanacie najpóźniej 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. 

2) w przypadku, gdy praca dyplomowa jest pisana przez kilku studentów, student, który nie posiada zaliczonego ostatniego semestru studiów może uzyskać, za zgodą dziekana, zaliczenie seminarium dyplomowego, a egzamin dyplomowy będzie mógł zdawać dopiero po zaliczeniu wszystkich obowiązujących, zgodnie z planem studiów i programem nauczania, przedmiotów. 

4.   Egzamin dyplomowy winien się odbyć nie później niż w ciągu jednego miesiąca od daty złożenia pracy dyplomowej przez danego studenta (z zastrzeżeniem §32 ust.1) 

5.  Egzamin dyplomowy odbywa się przed dyplomową komisją egzaminacyjną powołaną przez dziekana w składzie trzech nauczycieli akademickich posiadających stopień naukowy, w tym promotora i recenzenta (z zastrzeżeniem § 32 ust. 1), którym przewodniczy dziekan lub powołany przez niego nauczyciel akademicki posiadający stopień naukowy. 

1) Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. 

2) W trakcie egzaminu dyplomowego student:

a) prezentuje pracę dyplomową i odpowiada na pytania z nią związane 
(z zastrzeżeniem §32,ust. 1), 
b) jeżeli program studiów nie przewiduje przygotowania pracy dyplomowej, 
to student przedstawia prezentację, z wykorzystaniem technik multimedialnych, określonego zagadnienia teoretycznego dotyczącego kierunku studiów, przy czym wyboru danego zagadnienia dokonuje student spośród propozycji przygotowanych uprzednio przez dziekana. 

c) odpowiada na wcześniej opublikowane i wylosowane przez siebie 2 tezy egzaminacyjne dotyczące studiowanego kierunku i wybranej przez niego specjalności. 
 6. Po zakończeniu egzaminu dyplomowego komisja egzaminacyjna ustala ocenę egzaminu dyplomowego według skali ocen określonej w § 21 ust. 2
 7. Po egzaminie dyplomowym dyplomowa komisja egzaminacyjna ustala ostateczny wynik studiów wpisywany  do dyplomu. Ostateczny wynik studiów (z zastrz. ust.8) stanowi: ½ średniej arytmetycznej ocen z egzaminów i zaliczeń uzyskanych w czasie studiów oraz po ¼ oceny za pracę dyplomową (z zastrz. § 32 ust. 1) i egzamin dyplomowy.
8. Jeżeli program studiów nie przewiduje przygotowania pracy dyplomowej 
to ostateczny wynik studiów stanowi 4/7 średniej arytmetycznej ocen z zaliczeń 
i egzaminów uzyskanych w czasie studiów oraz 3/7 oceny z egzaminu dyplomowego.

9.  W dyplomie ukończenia studiów wyższych wpisuje się ostateczny wynik studiów, stosując skalę ocen jak w §21, ust.2 oraz postępując zgodnie z zasadą:


1) poniżej 3,20
– dostateczny



2) 3,20 – 3,50

 - dostateczny plus



3) 3,51 – 4,09

 – dobry



4) 4,10 – 4,50 
– dobry plus



5) 4,51 i powyżej
 – bardzo dobry
§ 35.
1. W przypadku otrzymania z egzaminu dyplomowego oceny negatywnej 
lub nieusprawiedliwionego nieprzystąpienia do egzaminu, dziekan na wniosek studenta wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu. 

1. Powtórny egzamin nie może się odbyć później niż sześć miesięcy od daty pierwszego egzaminu. 

2. W przypadku otrzymania oceny negatywnej z egzaminu dyplomowego w drugim terminie dziekan podejmuje decyzję o skreśleniu studenta z listy studentów. 
§ 36.
1. Ukończenie studiów następuje po złożeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym. 

2. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporządza się protokół obejmujący 
w szczególności (z zastrzeżeniem § 32 ust.1): skład dyplomowej komisji egzaminacyjnej, temat prezentacji, treść zadawanych pytań, oceny za udzielone odpowiedzi, ocenę za pracę dyplomową, ocenę końcową egzaminu dyplomowego, a także ogólny wynik studiów. 

§ 37.
1. Na prośbę studenta dziekan może zarządzić przeprowadzenie otwartego egzaminu dyplomowego.
2. Wniosek o przeprowadzenie otwartego egzaminu dyplomowego składa student wraz z dokumentacją potrzebną do udzielenia absolutorium.

3. Osoby biorące udział w otwartym egzaminie dyplomowym na prawach obserwatorów nie mają prawa do zadawania pytań oraz nie biorą udziału w części niejawnej, której celem jest przyjęcie egzaminu i ustalenie oceny. 

ROZDZIAŁ 14 - PRZEPISY KOŃCOWE
§ 38.
1. W sprawach dotyczących porządku i trybu odbywania studiów w Uczelni nieobjętych przepisami niniejszego regulaminu decyduje rektor Uczelni. 
2. Prawo interpretacji niniejszego regulaminu przysługuje rektorowi Uczelni.

3. Regulamin studiów wchodzi w życie z początkiem roku akademickiego następującego po zatwierdzeniu go przez ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego.
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