INSTRUKCJA DZIEKANA
dotyczaca zatatwiania regulaminowych spraw studenckich

1. Wszelkie postanowienia w sprawach studenckich podejmuje si¢ pisemnie, w
drodze decyzji bedacej zwykle odpowiedzia na wiosek studenta (formularz dostepny
na stronie internetowey).

2. W gestii dziekana pozostaja jedynie sprawy zwiazane z tokiem studiow.
3. Wnioski w sprawach finansowych nalezy kierowa¢ wylacznie do kanclerza.

4. Wniosek do dziekana powinien powolywaé si¢ na okreSlony paragraf
regulaminu studiéw dostepnego w dziekanacie, w bibliotece uczelnianej
oraz na stronie internetowej uczelni.

5. Druki podan i wnioskéw mozna pobiera¢ z uczelnianej strony internetowej lub z
dziekanatu.

6. Kazdy wniosek powinien zosta¢ odrecznie podpisany i ztozony w dziekanacie
lub przestany poczta.

7. W sytuacjach naglych wniosek mozna przesta¢ faksem; rownolegle
listem priorytetowym nalezy wysta¢ oryginat podania.

8. Podania bez podpisu nie beda przyjete do rozpatrzenia do czasu ich podpisania.

9. Pewna cze$é wnioskdw (por. I0S, przedtuzenie sesji egzaminacyjnej, urlopy)
moze wymagaé udokumentowania; zataczniki w oryginale lub w
poswiadczonej pieczatka kserokopii nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem.

10. W toku zatatwiania sprawy dziekan zapoznaje si¢ z sytuacja studenta, z dokumentacja
studiéw oraz zasiega informacji o ew. zaleglosciach finansowych. Przed wydaniem
decyzji przez dziekana student moze zosta¢ poproszony o uregulowanie zalegtych
naleznosci.

11. Czas rozpatrywania wnioskow — do 14 dni roboczych.

12. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.
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Zob: Uchwata PKA nr 218/2008 w sprawie kryteriow oceny wymagaf zakresie spraw studenckich; zwt. punkt 1.6.9. zatacznika do uchwaty.




